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PROSESIN AMACI Rektorliige bagl birimlerde bulunan personellerin goérevlendirmelerinden dolay: ihtiyag olan iicretlerin
Odenebilmesi

KAPSAMI Rektorliige bagl tiim birimlerdeki yolluk islemlerini kapsamaktadir.

GIRDILERI Birimlerden gelen gorevlendirme yazilar CIKTILARI | Universitemiz personellerine
ddenen yolluk gorev iicretleri

~ INSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR Idari Personel Ofisler Harcamada gereken evraklarin hazirlanmasi
icin bilgisayar, yazici

ETKILEDIGI PROSES ETKILENDIGI PROSES

PERFORMANS KRITERLERI | Birimlerden gelen gérevlendirme yazilari.

KONTROL KRITERLERI 657 Devlet Memurlar1 Kanunu, 2547 sayili Kanun6245 Sayili Harcirah Kanunu.

GOZ. GECiRME PERiYODU
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PROSES HEDEFi

Prosesin gerektirdiklerine %100 uymak.

Daire Bagkani, KY'S Temsilcisi, Sube Miidiirleri

PROSES SORUMLUSU
SORUMLU PROSES AKIS PLANI oL
flgili
TR . . <, L . . birimlerden
. Stirekli gorevlendirmelerde Personel Daire Baskanligi’ndan, gecici gorevlendirmelerde ise
Daire Bagkani Joili birimlerd sreviendi li gelen
ilgili birimlerden gorevlendirme onay1 gelir. goreviendirme
yazisi
Tahakkuk flgili birimlerden gelen gorevlendirme onaymna istinaden ilgili personelce e-devlet iizerinden _ Yolluk
- e . Bildirimi Formu
Personeli veya manuel olarak yolluk bildirimi diizenlenir. ve ekleri
Sube Miidiirii o . o . . 4
Tahakkuk Yolluk Bildirimi Formu imzalandiktan sonra mutemetge kontrol edilen bildirim hata yok ise Odeme Emri
_ . . . . Belaesi
Personeli 6deme emri belgesi hazirlanarak imzaya sunulur. elgesi
Sube Mudiirii/
Gergeklestirme | \15g i/ rinden gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisince odeme emri belgesi | ©deme Emri
Gorevlisi Daire incelenerek uygun olmasi durumunda imzalanir Belgesi ve
Baskan1 / Harcama ve ' ekleri
Yetkilisi
Tahakkuk Odeme Emri Belgesi imzalandiktan sonra ekleriyle birlikte SGDB’na gonderilir. Incleeme Odeme Emri
Personeli sonrasinda ilgili personele 6deme SGDB tarafindan yapilir. Belgesi
RISKLER Eksik ve fazla 6deme
FIRSATLAR Kontrol siireci Sayigtay denetimi.

Hazirlayan

Onaylayan

Ahmet GUNEY
Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi

Ali UYSAL

Idari ve Mali Isler Daire Bagkan1 V.




